Uniwersytet Ekonomiczny
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Wydziat Inzynierii Produkcji
DZIEKAN

KOMUNIKAT DZIEKANA WYDZIALU INZYNIERII PRODUKCJI
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
Nr 1/2019
Z DNIA 1 PAZDZIERNIKA 2019 r.
w sprawie list obecno$ci pracownikéow zatrudnionych
w Pionie Dziekana Wydzialu Inzynierii Produkcji

Na podstawie § 19 ust. 4 Regulaminu pracy wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 73/2019 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Pracy obowiazujacego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu informuje, co nastepuje:

§1

1. Pracownicy Wydziatu Inzynierii Produkcji niebedgcy nauczycielami akademickimi zatrudnieni w Pionie
Dziekana, ktorzy nieobjeci sa pracg w systemie zadaniowego czasu pracy zobligowani sg, zgodnie z
Regulaminem pracy, do rejestrowania czasu pracy poprzez podpisanie listy obecno$ci bezposrednio po
przyjsciu i przed wyjsciem z pracy. Wzor listy obecnosci stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu pracy. Wersja
edytowalna list obecnosci znajduje sie na stronie internetowej Uczelni:
http://www.ue.wroc.pl/pracownicy/8573/dokumenty osobowe.html

2. Czas pracy pracownikow Pionu Dziekana Wydziatu Inzynierii Produkcji rejestrowany jest na trzech listach
obecnosci: ‘

— na liscie nr 1 rejestrowany jest czas pracy kierownika i pracownikéw Biura Wydziatu;

— na liScie nr 2a rejestrowany jest czas pracy pracownikéw obstugi administracyjnej Wydziatu budynku C, na
liscie 3a — czas pracownikow inzynieryjno-technicznych budynku C (bud. C, pok. 119);

— na lisci nr 3a rejestrowany jest czas pracy pracownikdw obstugi administracyjnej Wydziatu budynku H, na
liscie 3b — czas pracownikow inzynieryjno-technicznych budynku H (bud. H, pok. 403).

3. Do wykladania list obecnosci do podpisu pracownikom Pionu Dziekana Wydziatu Inzynierii Produkcji oraz
do ich dostarczania, nie p6zniej niz do 5 dnia roboczego nastepnego miesigca, do Dziatu Kadr, po uprzednim
ich sprawdzeniu i podpisaniu przez Dziekana zobowigzuje:

— kierownika biura Wydziatu Inzynierii Produkeji — lista nr 1;
— mgr Malgorzate Jastrzebska — lista nr 2a i 3a;
— mgr Martyne Roczek — lista nr 2b i 3b;

4. Niniejsza procedura rejestracji czasu pracy pracownikow Wydziatu Inzynierii Produkcji niebedacych

nauczycielami akademickimi wchodzi w zycie z dniem 02 pazdziernika 2019 r.
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